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BORANG PENGESAHAN COURSE FILE INDUK

JABATAN		:.........................................................................................................
	
PROGRAM		:…....................................……………………........................………..

Fail  ini mengandungi bahan seperti di bawah :

	BIL
	PERKARA
	SEMAKAN
	CATATAN

	I
	MUKA DEPAN
	
	

	II
	BORANG PENGESAHAN
	
	

	1.
	PENGURUSAN DAN PENTADBIRAN
	
	

	
	1.1. CARTA ORGANISASI PENGURUSAN/KOLEJ
	
	

	
	1.2. CARTA ORGANISASI PROGRAM / UNIT
	
	

	
	1.3. PEKELILING, TATASUSILA
	
	

	
	1.4. SURAT PERHUBUNGAN
	
	

	2.
	MESYUARAT PROGRAM/UNIT
	
	

	
	2.1. SURAT PANGGILAN
	
	

	
	2.2. MINIT MESYUARAT
	
	

	3.
	PROGRAM KECEMERLANGAN
	
	

	
	3.1. PERANCANGAN STRATEGIK
	
	

	
	3.2. PROGRAM PERKEMBANGAN STAF
	
	

	
	3.3. KAJIAN TINDAKAN
	
	

	4.
	TAKWIM
	
	

	
	4.1. TAKWIM KOLEJ
	
	

	
	4.2. JADUAL PENILAIAN DAN PENTAKSIRAN KOLEJ
	
	

	
	4.3. JADUAL PENILAIAN DAN PENTAKSIRAN PUSAT
	
	

	
	4.4. SENARAI NAMA PELAJAR
	
	

	
	4.5. ANALISIS PENTAKSIRAN
	
	

	
	4.6. POST MORTEM / INTERVENSI
	
	

	5.
	PENCERAPAN
	
	

	
	5.1. JADUAL PENCERAPAN
	
	

	
	5.2. INSTRUMEN PENCERAPAN
	
	

	6.
	SEMAKAN TUGASAN 
	
	

	
	6.1. JADUAL SEMAKAN
	
	

	
	[bookmark: _GoBack]6.2. SENARAI SEMAKAN
	
	

	7.
	AKTIVITI KOAKADEMIK
	
	

	
	7.1. SURAT MENYURAT
	
	

	
	7.2. PERANCANGAN 
	
	

	
	7.3. LAPORAN AKTIVITI
	
	

	8.
	PROFIL PENSYARAH
	
	

	
	8.1. JADUAL WAKTU 
	
	

	
	8.2. PROFIL PENSYARAH 
	
	



DISEMAK :

	
Nama Ketua Jabatan

	 

	Tandatangan / Cop Jawatan
	

	
Tarikh
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